
MANUAL PARA EXPORTAR ARCHIVOS DE GOOGLE DRIVE E IMPORTARLO EN ONE 

DRIVE DE MICROSOFT 

1 Paso: Se ingresa a Google y se selecciona la opción ”Drive” 

 

 

2 Paso: Se hace click sobre “Mi unidad” y se seleccionan todos los archivos que se 

despliegan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 Paso: Se hace Click derecho sobre archivos seleccionados y se selecciona la opción “Descargar” 

 

 

4 Paso: Se busca en la carpeta de descargas el archivo que se descargó en el paso 3,  se hace 

click derecho y posteriormente de extrae 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 Paso: Nos dirigimos a One Drive  y posteriormente damos click en la opción “Nuevo” – 

“Carpeta”, para almacenarlos archivos que descargamos de Google Drive 

 

 

 

6 Paso: Recomendable que el nombre de la carpeta tenga la siguiente estructura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 Paso: Seleccionamos y abrimos la carpeta creada en el paso 6 

 

8 Paso: Hacer click en la opción “Cargar” y posteriormente en la opción “Archivos” 

 

9 Paso: Se seleccionan todos los archivos que se descomprimieron en el paso 4 

 

 

 

 



10 Paso: Se observa que los archivos empiezan a cargar en One drive. Al finalizar se 

recomienda validar aleatoriamente que los archivos hayan cargado bien 

 


